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ОБЩИНА САМУИЛ                 ОБЛАСТ  РАЗГРАД

7454 с.Самуил , ул. “ Х.Димитър “ № 2  тел.: / 08477 /  20-20 факс: 084266030

info@samuil.eu
О Б Я В А
ЗА ДЛЪЖНОСТТА- ГЛАВЕН СЧЕТОВОДИТЕЛ НА ОБЩИНА  

I.Основни задължения:
-Организира и осъществява предварителен, текущ и последващ вътрешен финансов контрол по спазването на финансовата и платежната дисциплина, правилното оформяне на първичните и официалните счетоводни документи, редовното извършване на  инвентаризациите и отразяването на резултатите от тях.

-Подписва    заедно   с   ръководителя   всички   документи   от  финансово-имуществен  характер, от които произтичат права и задължения за общината, подписва баланса и счетоводните отчети, както и всички отчети и сведения, които произтичат от счетоводни записвания.

-Ръководи   и   организира   счетоводната   отчетност   чрез    оптимална централизация  на счетоводните операции и осигурява своевременно отразяване в счетоводството на всички стопански операции, подготовка на    месечни и тримесечни отчети за   извършени плащания и разходи; изготвяне и подаване на месечни справка-декларации по ЗДДС.
-Полага грижи за осигуряване на необходимите финансови средства за изпълнение на задачите за всички дейности и звена на  общинския  съвет  и  общинската  администрация  и осигурява най-рационалното им използване, текущо счетоводно отражение на банкови и касови операции .

-Организира своеевременното осигуряване на ръководството с  финансово-счетоводна информация на съответните равнища на управление, като извършва системен анализ на финансовото  състояние и на финансовите резултати, а съвместно с ръководителите на другите функционални звена , извършва текущ и последващ анализ за дейността на  общината.

-Участва в разработването на вътрешните нормативни документи на общината в сферата на счетоводтвото и финансите, поддържане на отношения с одиторите, представителство пред данъчната администрация и други външни контролни и регулаторни органи .

-Организира  и     осъществява     своевременното    уреждане   на   сметните взаимоотношения с дебитори и кредитори, за уреждане взаимоотношенията на общината с банките, за провеждане на  инвентаризации и проверки на парични и стоково-материални ценности, за уреждане взаимоотношенията с осигурителните фондове, за съхраняването на счетоводните документи и предаването им по установения ред в архива, за срочното предаване на счетоводните документи в съответните органи.

-Осигурява необходимата информация на юристконсултта при  оформяне на материалите за установени  липси и разхищения  на парични средства  и материални ценности, за неустойки и вреди по неизпълнение на договори и други.
-Изпълнява и други конкретни възложени задачи, от  кмета на общината .
    II.Изисквания към кандидати;
- висше икономическо образование, с минимална степен “ Бакалавър” – специалности:Счетоводство и контрол, Финанси, Вътрешния одит и финансовата инспекция; 
- задължителен предишен опит като главен счетоводител - минимум 3 години  в бюджетна организация;
- отлично познаване на нормативната в сферата на финансовата дейност, счетоводната отчетност и вътрешния финансов контрол;
- отлично владеене на MS Office, Internet;
- умения за работа със счетоводни програми и софтуер в сферата на счетоводството ;
- умения за работа с електронен подпис;
- умения за електронно банкиране;
- организираност, комуникативност и динамичност;
- умения за работа в екип;. 
- добри аналитични способности.
- готовност за обучение, ангажираност и самоинициатива.
           III.Правоотношение:

- трудов договор със срок на изпитване 6 месеца в полза на работодателя

-  възнаграждение – 850 лв.
        IV.За да кандидатсвате:
Подайте молба за съответната длъжност, с приложени копия от съответните документи, доказващи необходимото минимално образование и минимален стаж изискващ се за длъжността, с  придружена автобиография.
Документи се приемат най-късно до 20.04.2017 г. до 17.00 часа в деловодството на общината, стая 103
Само одобрените кандидати по документи ще бъдат поканени на интервю.
Личните Ви данни са защитени по смисъла на ЗЗЛД.

